Ngoc Hong An HO (rosie Ho)

H8S-4L7
(514) 664-3367 (T) & (514) 433-3426 (C)
Email: rosiehe2001@gmail.com
LinkedIn: www.linkedin.com/in/rosie-an-ho-2001

PROFILE

I am looking for an unpaid internship as an accounting clerk where I can offer my acquired
knowledge, my skills and also my work experiences. My free internship is for 3 weeks, at your
convenience

PROFESSIONAL EXPERIENCES

Freelance Writer 2015 — now
Online

e Assist with writing script, blog, etc.
e Edit contents
e Translate contents ( English-Viethnamese; Vietnamese-English)

Internship: Accounting October 2015 — June 2017
Hong Lam Ltd., Montréal, Québec
Contact: Mr. Thanh — Tel: (514) 290-1661

e Organize documents from clients
e Photocopy the documents
e Verify the transactions and the balance sheets
e Submit taxes at Revenu Quebec and Revenu Canada
Internship : Accounting in Payable Section, Cashier June 1% - June 30", 2016

Coopmart Tuy Ly Vuong, Ho Chi Minh City, Viet Nam
Contact: Mrs. Dung — Email: dung-ht@saigonco-op.com.vn

e Verify the bills from suppliers and other written proofs of purchase
e Do transactions for the company’s purchases
e Temporary cashier

Sale Assistant (Part time job) May — June 2014, 2015
Misa clothing store, Ho Chi Minh City, Viet Nam
Contact: Mrs. Hang- Email: hochauhang@yahoo.com

o Welcome guests (foreign customers)
e Introduce our products
e Cashier



EDUCATION

Concordia’s Continuing Education Spring 2017 — Winter 2018
Conversation Francaise (niveau 3- 6)

Lasalle College August 2015 — June 2018
Accounting and Management Technology Program

VOLUNTEER

Otakuthon — Anime Convention August 4" — August 6", 2017

Montréal, Québec

o Work at Garage Sale
o Assistant at Reception Booth: Help with selling tickets, prepare the gift bags
e Security tasks: crowd control at Main Event Hall

Montréal ComicCon — the 9" edition July 6™-9" 2017
Montréal, Québec

o Help at the registration sections: crowd control, welcome guests, ticket check and give badges to
guests

e Provide information and assistance to participants

e Security: Crowd control at Photo booth section, security member at Room for Table Games

La Grand Tourné (Organized by Vivre 375 Montréal) July 1* and 2" 2017
Montréal, Québec

o Welcome, assist and provide information to guests
e Assist the Animation team at Zone Jeune

SKILLS AND INTERESRS

= Computer skills: Microsoft Office (Word, Excel, Powerpoint, Outlook), Sage 50, Avantage Pro,
QuickBooks.

Communication skills (read, write, listen, and speak): English, French, and Vietnamese
Team-work skills, research skills, time management skills

Hard-working, organized, honest, precise, ambitious, trust-worthy.

Interest: Write, bake, cook, travel, sing, and listen to music.

ACCOMPLISHMENTS

Academic: Third place in the Literature Competition of Ho Chi Minh city, Viet Nam.

References from work and school are available upon request.
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SOMMAIRE DES QUALIFICATIONS

Je suis en train de rechercher d'un stage non rémunéré en tant que commis comptable ou je
peux offrir mes connaissances acquises, mes compétences et aussi mes expériences de travail. J’ai 3
semaines a votre convenance pour mon stage gratuit en milieu de travail.

EXPERIENCES PROFESSIONNELLE

Rédactrice pigiste 2015 - présent
En ligne

e Aider a écrire des scripts, blogs, etc.
e Editer le contenu
e Traduire le contenu

Stage : Commis de comptable général Octobre 2015 — Juin 2017
Hong Lam Ltd., Montréal, Québec
Contacter : M.Thanh - Tel: (514) 290-1661

o Organiser les dossiers des clients
e Photocopier les dossiers
o Aller aux gouvernements pour soumettre les impots
o Vérifier les transactions
Stage : Commis de comptables payables et Caissiére Juin 1° - Juin 30°%, 2016

Coopmart Tuy Ly Vuong, Ho Chi Minh Ville, Viet Nam
Contacter: Madame Dung — Email: dung-ht@saigonco-op.com.vn

e  Vérifier les facteurs et 1’autre preuve d’achat
e Faire les écritures pour des achats
e Caissiére temporaire

Assistante de vente Mai — Juin, 2014 et 2015
Misa, boutique de mode
Contacter: Madame Hang- Email: hochauhang@yahoo.com

e Bienvenue des clients
e Introduire nos produits



EDUCATION

Concordia’s Continuing Education Printemps 2017 — Hiver 2018
Conversation Francaise (niveau 3- 6)

Collége LaSalle Ao(t 2015 — Juin 2018
Comptabilité et Gestion

BENEVOLENCE

Otakuthon — Festival d’anime Aolt 4 — Aolt 6, 2017

Montréal, Québec

e Assister avec les vendeurs des billets, les préparations des cadeaux
e Etre une vendeuse a Vendre de garage
e Etre un membre d’équipe de sécurité pour la Salle d’événement principal

Montréal ComicCon — le 9° édition Juillet 6°- 9°, 2017
Montréal, Québec

o Vérifier les billets et bienvenue les participants
e Controler les foules
e Donner I’assistance et 1‘information
e Etre un membre d’équipe de sécurité pour la Salle des Jeux du Table. .
La Grand Tourné ( Organisée par Vivre 375 Montréal) Juillet 1°- 2° ,2017

Montréal, Québec

e Donner I’assistance et 1‘information pour les participants
e Bienvenue les participants
e Aider dans la Zone Jeune

LES COMPETENCES ET LES POINTS FORTS

e Savoir utiliser les logiciels de Microsoft Office (Word, Excel, Powerpoint, Outlook), Sage 50,
Avantage Pro, Quickbook.
e Avoir les compétences de parler, écrire et lire en anglais, frangais et viethamien

e Avoir les expériences du vente, de marketing et de traduire (anglais- viethamien et en traverse) ,
rechercher et écrire.

Etre travailleuse, organisée, précise, honnéte, confiante et ambitieuse
e Les intéréts : Ecrire, faire des gateaux, cuisine, voyager, chanter, et écouter de la musique.

REALISATION

Académique : 3° place dans le concours de la littérature de Ho Chi Minh Ville

Les références du travail et de I'école sont disponibles sur demande.



