
 

KARENT JULIETH GIL GIRALDO 
209-2005 Rue Dutrisac   4385258682 

Karengil0720@gmail.com  

 
À l’attention de Madame/Monsieur 
Ou du Service des Ressources Humaines 
 
Objet : Candidature au poste Réceptionniste/adjointe administrative.  

 
 

BONJOUR CHERE MADAME/CHER MONSIEUR, 

 
Faisant suite à votre annonce sur votre site d’internet selon lequel vous êtes à la 
recherche d’une réceptionniste/adjointe administrative, je vous présente ma 
candidature. 

J’ai effectué mes études en Colombie et j’ai obtenu des diplômes en ce qui concerne à 
Technicien Dentaire, un cours d’Excel et des cours supplémentaires à la partie du 
service à la clientèle. Pendant mon parcours professionnel j’ai eu l’opportunité de 
travailler chez Groupe Exito, un des chaînes de supermarchés très reconnu en 
Amérique latine et j’ai eu l’occasion de faire plusieurs cours avec eux pour grandir 
professionnellement. 

Après de ça, j’ai travaillé chez Allus, où j’ai acquis plus des connaissances et de 
compétences qui à mon avis, font de moi une excellente candidate pour le poste dont 
vous avez besoin.  

Pour la dernière expérience professionnelle, j’ai travaillé dans Laboratoire Innovation 
Dentaire en tant que secrétaire, c’est pur ça que j’aimerais avoir l’opportunité de 
travailler avec vous, parce que j’ai de l’expérience et j’ai trouvé que ces types de travail 
m’amusent vraiment. 
Actuellement je suis étudiante de Gestion de Commerce ici, où je suis en train 
d’apprendre beaucoup en ce qui concerne aux affaires, comme vous le constaterez à 
la lecture de mon CV. Je voudrais faire partie de votre entreprise pour enrichir mon 
parcours professionnel et mes connaissances dans le domaine que j’ai. 

Je vous envoie également mon CV qui vous donnera plus de détails sur mes 
responsabilités et expériences professionnelles et, persuadé qu’une lettre ne peut pas 
révéler totalement mes compétences ainsi que ma personnalité, je me tiens à votre 
disposition pour une entretien afin de vous exposer plus amplement ma motivation.  

En espérant que ma candidature pourra retenir votre attention, je vous prie d’accepter 
mes sincères remerciements. 

Bien cordialement, 

 

 

Karent Julieth Gil Giraldo 
Le 03 décembre 2020 
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